
 

  Biesiekierz,06.02.2020r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Gmina Biesiekierz Ośrodek Pomocy Społecznej w Biesiekierzu,  

76-039 Biesiekierz 13, zaprasza do składania ofert na:  

zakup oraz dostawę nowej kserokopiarki Toshiba e-Studio 2518A z DSDF wraz 

z dostawą i uruchomieniem (i konfiguracją) u Zamawiającego oraz przeszkoleniem 

użytkowników. Urządzenie objęte jest 24 m-czną gwarancją producenta 

 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 

Gmina Biesiekierz Ośrodek Pomocy Społecznej w Biesiekierzu,  

Biesiekierz 13 

76-039 Biesiekierz 

telefon: 94 3180-316 

e-mail: ops@biesiekierz.eu 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Zakup jednej nowej kserokopiarki Toshiba e-Studio 2518A z DSDF wraz z dostawą 

i uruchomieniem (i konfiguracją) u Zamawiającego oraz przeszkoleniem użytkowników. 

Urządzenie objęte jest 24 m-czną gwarancją producenta. 

 

INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE: 

1)  Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę; 

2)  Wykonawca związany jest z ofertą przez 30 dni; 

3)  W treści oferty ma być podana łączna wartość przedmiotu zamówienia w kwocie brutto: 

a) łączna wartość przedmiotu zamówienia; 

b) bezpłatny koszt dostawy. 

4) Dostarczony sprzęt musi być fabrycznie nowy, kompletny, wolny od wad oraz od obciążeń 

prawami osób trzecich i pochodzący z legalnych źródeł. Musi posiadać niezbędne instrukcje 

i materiały dotyczące użytkowania, warunki gwarancji, licencji, które należy dostarczyć 

najpóźniej w dniu podpisania protokołu odbioru. 

 

III. KRYTERIA OCENY OFERTY, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH 

LUB PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGÓLNYCH 

KRYTERIÓW OCENY OFERTY, OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA 

PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY. 

 

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty według następujących kryteriów: 

 

Lp. Nazwa kryterium Waga 

 

1. Cena 100% (100% = 100,00 pkt) 

 

Wg zasady 1% = 1 pkt 

 

2. Opis kryteriów oraz sposobu przyznawania punktów.  

Kryterium „Ceny” zostanie obliczone według następującego wzoru: 

 

(Cena najniższej oferty / Cena badanej oferty) x 100 = liczba punktów za kryterium cena. 



 

IV.OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTÓW:  
 Mariusz Sydoruk tel 94 3180-316 

 

V.WYJAŚNIENIA TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 

ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 

upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

2. Wszelkie pytania do niniejszego postępowania należy kierować na  adres e-mail: 

ops@biesiekierz.eu Zamawiający opublikuje pytanie wraz z odpowiedziami, pod 

warunkiem, że treść pytań dotrze do Zamawiającego najpóźniej na 2 dni przed terminem 

składania ofert. 

 

VI.TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:  
Dostawa w ciągu 14 dni od podpisania umowy, nie później jednak niż do 31 marca 2020r. 

 

VII.TERMIN SKŁADANIA OFERT:  
 

13.02.2020r. 
 

VIII.SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

Oferta powinna zawierać: 

a. Formularz ofertowy zgodny z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.  

b. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania 

wykonawcy. Podpis winien zawierać czytelne imię i nazwisko bądź pieczątkę imienną oraz 

podpis lub parafę. W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentacji 

wykonawcy na podstawie załączonych dokumentów, do oferty należy dołączyć stosowne 

pełnomocnictwo.  

UWAGA: Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii. 

c. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych zgodny z załącznikiem nr 2 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

d. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodny z załącznikiem nr 3 

do niniejszego zapytania ofertowego 

 

IX.MIEJSCE SKŁADANIA OFERT: 

Oferty należy składać: 

1. Osobiście lub za pośrednictwem poczty (decyduje data wpływu) na adres Zamawiającego - 

Gmina Biesiekierz  

 Ośrodek Pomocy Społecznej w Biesiekierzu,  

 Biesiekierz 13, 

76 – 039 Biesiekierz 

2. Przesłać na adres e-mail: ops@biesiekierz.eu  W przypadku składania ofert w tej formie 

należy przesłać skan dokumentów. 

3. Dokumenty tworzące ofertę muszą być podpisane przez osoby upoważnione do składania 

oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Pełnomocnictwo do ich podpisania musi być 

dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez 

Wykonawcę. 

 

 

 

mailto:ops@biesiekierz.eu


X.TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:  

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

XI.INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH, 

ICH ZAKRES ORAZ WARUNKI, NA JAKICH ZOSTANĄ UDZIELONE: 

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 

 

XII.INFORMACJE DODATKOWE 

1. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 

2. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu oraz ich uzupełnienia. 

3. Zamawiający wyklucza wykonawcę z postępowania i odrzuca ofertę jeżeli: 

a) wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, 

b) jej treść nie odpowiada treści zaproszenia do składania ofert, 

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 

d) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu i została oceniona jako najkorzystniejsza 

w oparciu o podane kryteria wyboru. 

5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie zawiadomi 

wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę, 

siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano wraz z uzasadnieniem jej wyboru. 

6. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wybranego wykonawcę o miejscu i terminie 

zawarcia umowy. 

7. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać kolejną ofertę spośród pozostałych 

ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

8. Zamawiający wymaga, aby wykonawca zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia 

publicznego.  

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamówienia bez wyboru 

którejkolwiek ze złożonych ofert lub unieważnienia postępowania.  

 

XIII.ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych 

Załącznik nr 3– oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

 

 

OFERTA ZŁOŻONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM 

na zakup oraz dostawę jednej nowej kserokopiarki Toshiba e-studio 2518a z dsdf 

wraz 

z dostawą i uruchomieniem (i konfiguracją) u zamawiającego do Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Biesiekierzu 
 

 

1. ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Biesiekierz Ośrodek Pomocy Społecznej w Biesiekierzu,  

Biesiekierz 13 

76-039 Biesiekierz 
 

2. WYKONAWCA: 

Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 

 

NAZWA FIRMY   

ADRES FIRMY  

OSOBA DO KONTAKTU  (IMIĘ 

I NAZWISKO) 
 

E-MAIL  

TELEFON  

OFERTA ZAKUPU JEDNEJ NOWEJ KSEROKOPIARKI TOSHIBA e-Studio 2518A z DSDF WRAZ 

Z DOSTAWĄ I URUCHOMIENIEM (I KONFIGURACJĄ) U ZAMAWIAJĄCEGO 

CAŁKOWITY KOSZT BRUTTO PRZEDMIOTU 

ZAMÓWIENIA: 
 

PROPONOWANY TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU 

ZAMÓWIENIA  
 

OKRES GWARANCJI: 24 m-ce 

CZĘŚCI LUB PODZESPOŁY PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA, 

KTÓRE NIE SĄ OBJĘTE GWARANCJĄ PRODUCENTA* 

SZACUNKOWY KOSZT BRUTTO 

ZAKUPU I WYMIANY CZĘŚCI LUB 

PODZESPOŁÓW NIE OBJĘTYCH 

GWARANCJĄ (w tym m.in.: bęben, wałek, 

itp.) 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



*Przy wyborze oferty Zamawiający nie będzie brał pod uwagę kosztów materiałów eksploatacyjnych, a kierował 

się będzie jedynie najniższą ceną przedmiotu zamówienia. Pozycja ta nie będzie wiążąca dla Zamawiającego, 

a służyć ma jedynie zorientowaniu się w kosztach związanych z eksploatacją urządzenia. 

 

3. Ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że: 

a) Zapoznałem/liśmy się z treścią zapytania dla niniejszego zamówienia i nie wnoszę/wnosimy do niej 

zastrzeżeń oraz zebrałem(a)/zebraliśmy informacje konieczne do przygotowania niniejszej oferty.  

b) Gwarantuję/emy wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią zapytania i zapewnimy 

wysoką jakość wykonanych usług/prac oraz znajduję/emy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 

pozwalającej na realizację zamówienia. 

c) Cena oferty została ustalona z uwzględnieniem wszystkich warunków, o których mowa w Zapytaniu 

Ofertowym dotyczących realizacji wyżej wskazanego zamówienia, jak również z uwzględnieniem 

innych prac – nie uwzględnionych w tym dokumencie – które są konieczne do wykonania 

przedmiotowego zamówienia.  

d) Dysponuję/emy niezbędną wiedzą i doświadczeniem oraz dysponuję/my potencjałem 

technicznym i osobami zdolnymi do realizacji zamówienia. 

e) Oferowany przez mnie/nas towar spełnia wymogi Zamawiającego, jest fabrycznie nowy, sprawny 

technicznie, bezpieczny, kompletny i gotowy do pracy 

f) W przypadku udzielenia mi (nam) zamówienia zobowiązuję(emy) się do zawarcia pisemnej umowy w 

terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

 

 

Miejscowość, data ………………………………… 

 

 

……………………………………………………… 

Czytelny podpis lub pieczęć imienna i podpis Wykonawcy 

lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 

 

 

 



  

Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego 

 

Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych 

 

Ja niżej podpisany/a……………………………………………………….… 

oświadczam, że nie jest powiązany/a osobowo lub kapitałowo z Gminą Biesiekierz Ośrodkiem 

Pomocy Społecznej w Biesiekierzu, 76-039 Biesiekierz 13. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające 

w szczególności na: 

 uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

 pełnienie funkcji organu nadzorczego lub zarządzającego prokurenta, pełnomocnika; 

 pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 

lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli; 

 

 

  …………….……  

(miejscowość i data),  

  

 

 

                                                                                                 

……………………………………………………………..                                                                                        

(podpis osoby/osób upoważnionej/upoważnionych 

       do reprezentacji Wykonawcy) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego 

 

 
OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

Nazwa wykonawcy ................................................................................................. 

 

Adres wykonawcy ................................................................................................. 

 

  

Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w zapytaniu ofertowym dotyczące w 

szczególności:  

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,  

2) posiadania wiedzy i doświadczenia  

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia, 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej 

 
 

 

  …………….……  

(miejscowość i data),  

  

 

 

                                                              

……………………………………………………………..                                                                                        

(podpis osoby/osób upoważnionej/upoważnionych 

       do reprezentacji Wykonawcy) 

 

 

 

 

 

 


